  南竿鄉公所公務車輛借用申請單 
	申 請 單 位 填 寫

	申請用途
	
	車輛
種類
	Luxgen M7
7人座客貨兩用
車牌: AFH-1863

	行駛地點
	
	車輛保管
單位
	行政課

	用車時間
	自        年        月        日 (星期       )          時  起
至        年        月        日 (星期       )          時  止

	使用規定
	1.申請借用車輛，除緊急情事外，應於使用前三天完成申借手續，核准後始得借用。
2.公務車輛申請借用時間在一天以內者，由車輛保管單位課長核可，借用二日者，由秘書核可，超過三日以上，由鄉長核可。
3.使用單位之車輛駕駛，必須具備小型車駕照。
4.車輛借出期間，駕駛須遵守交通規則，借用單位並應善盡保管之責，若遇交通事故或車身受損、相關罰單或維修費用須由借用單位負擔。車輛如有任何狀況，駕駛人應告知保管人。
5.公務車行駛地點以申請核准為限，使用人不得變更行程挪為私用；車輛用畢後，亦須詳填行經地點、里程紀錄及用油等資料。
6.借用單位應支付車輛借用期間所衍生之油費、停車費、罰單及因使用造成之相關維修費
  ，並維護車內清潔。借用前確認油錶油量，歸還前請補足至借用前之油錶油量。
7.車輛油料、停車、罰單、維修等相關衍生費用，由借用單位自行支付核銷。
8.公務車輛使用完畢應駛返存放地點，會同保管單位驗車，完成歸還手續。

	申請單位
	申請人
(駕駛人)
	申請日期
	聯絡電話
	借用單位二級主管
	借用單位一級主管

	 
	 
	 
	辦公室：

手機：
	
	

	以下由本所核章

	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	


車    輛    使    用    紀    錄
	車輛借出時間
	年月日時分
	車輛歸還時間
	年月日時分

	車輛使用前里程數
	公里
	車輛使用後里程數
	公里

	添加燃料
	公升(汽油)
	
	

	行車前車輛檢查情況
	□車輛狀況  □油錶油量  □車內清潔  □其他                             

	車     輛     實     際     行     駛     路     線

	

	行車後車輛檢查情況
	□車輛狀況  □油錶油量  □車內清潔  □其他                             

	駕駛人員(簽章)
	
	保管人員(簽章)
	



